
年度　授業計画（シラバス）

60 (2) 時間(単位)

前期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

2025

学        科 医療福祉総合学科 科　目　区　分 専門分野 授業の方法

対 象 学 年 2年 学期及び曜時限 教室名 602

実習

科  目  名 レセプト実務検定対策 必修/選択の別 選択 授業時数(単位数)

使用教材：『2023年度版医療秘書技能検定実問題集３級、２級』　医療秘書教育全国協議会試験委員会　編
『医療事務（医科）能力検定試験　過去試験＆対策問題集（第３版）1・２級』　資格の大原　医療事務講座
医師事務作業補助技能認定試験受験のための技能認定試験問題集　一般社団法人日本医療教育財団

それぞれ、過去問題集を繰り返し学習し、本試験に臨むこと。

苦手な分野を把握し、早期に教員へ伝えること。

授業の
方法 内　　　容 使用教材 授業以外での準備学習

の具体的な内容

担 当 教 員 山本　雅美 実務経験と
その関連資格 診療報酬請求事務（医科）、医療秘書技能検定2級

医療秘書技能検定３級および２級、医療事務（医科）能力検定試験1級、医師事務作業補助者検定の合格に向けて、傾向と
対策を行なう。

試験（70％）、出席（20％）、授業での姿勢（10％）

第
2
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を把握することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
1
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を把握することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
4
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
3
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
5
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を全て解き、
理解する各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう



授業以外での準備学習
の具体的な内容

第
6
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

授業の
方法 内　　　容 使用教材

第
9
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる

2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

第
8
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める

第
7
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる

2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める

各コマに
おける

授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
11
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を把握することができる

第
10
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる

過去問題を全て解き、
理解する各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
12
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を把握することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
15
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる

2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

過去問題より疑似試験を行ない、採点から誤りの多い点を補足
説明する

第
14
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を把握することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める

第
13
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を把握することができる

2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編



年度　授業計画（シラバス）

60 (2) 時間(単位)

前期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

2025

学        科 医療福祉総合学科 科　目　区　分 専門分野 授業の方法

対 象 学 年 2年 学期及び曜時限 教室名 602

実習

科  目  名 レセプト実務検定対策 必修/選択の別 選択 授業時数(単位数)

使用教材：『2023年度版医療秘書技能検定実問題集３級、２級』　医療秘書教育全国協議会試験委員会　編
『医療事務（医科）能力検定試験　過去試験＆対策問題集（第３版）1・２級』　資格の大原　医療事務講座
医師事務作業補助技能認定試験受験のための技能認定試験問題集　一般社団法人日本医療教育財団

それぞれ、過去問題集を繰り返し学習し、本試験に臨むこと。

苦手な分野を把握し、早期に教員へ伝えること。

授業の
方法 内　　　容 使用教材 授業以外での準備学習

の具体的な内容

担 当 教 員 山本　雅美 実務経験と
その関連資格 診療報酬請求事務（医科）、医療秘書技能検定2級

医療秘書技能検定３級および２級、医療事務（医科）能力検定試験1級、医師事務作業補助者検定の合格に向けて、傾向と
対策を行なう。

試験（70％）、出席（20％）、授業での姿勢（10％）

第
17
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

第
16
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
19
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める

第
18
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を解き、理解
に努める

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
20
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる 2024年度版医療
秘書技能検定実
問題集３級、２級
医療秘書教育全
国協議会試験委
員会　編

過去問題を全て解き、
理解する



授業の
方法 内　　　容 使用教材 授業以外での準備学習

の具体的な内容

第
21
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる
医療事務（医科）
能力検定試験1・
2級　過去試験＆
対策問題集（第３
版）　　　　資格の
大原　医療事務
講座

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
23
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる
医療事務（医科）
能力検定試験1・
2級　過去試験＆
対策問題集（第３
版）　　　　資格の
大原　医療事務
講座

過去問題を解き、理解
に努める

第
22
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる
医療事務（医科）
能力検定試験1・
2級　過去試験＆
対策問題集（第３
版）　　　　資格の
大原　医療事務
講座

過去問題を解き、理解
に努める

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
26
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる

医療事務（医科）
能力検定試験1・
2級　過去試験＆
対策問題集（第３
版）　　　　資格の
大原　医療事務
講座

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

第
25
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる
医療事務（医科）
能力検定試験1・
2級　過去試験＆
対策問題集（第３
版）　　　　資格の
大原　医療事務
講座

過去問題を解き、理解
に努める

第
24
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

過去問題集を通し、苦手な分野を理解することができる

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
28
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる

医師事務作業補
助技能認定試験
受験のための技
能認定試験問題
集　一般社団法
人日本医療教育
財団

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

第
27
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる
医師事務作業補
助技能認定試験
受験のための技
能認定試験問題
集　一般社団法
人日本医療教育
財団

過去問題を解き、理解
に努める

医師事務作業補
助技能認定試験
受験のための技
能認定試験問題
集　一般社団法
人日本医療教育
財団

過去問題を解き、理解
に努める各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

第
29
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる
医師事務作業補
助技能認定試験
受験のための技
能認定試験問題
集　一般社団法
人日本医療教育
財団

過去問題を解き、理解
に努める

医師事務作業補
助技能認定試験
受験のための技
能認定試験問題
集　一般社団法
人日本医療教育
財団

過去問題を全て解き、
理解する各コマに

おける
授業予定

ミニテストの実施と解説を行なう

各コマに
おける

授業予定
ミニテストの実施と解説を行なう

第
30
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

本試験に自信を持って臨むことができる


